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Establecer los lineamientos a seguir para la celebracion y contratacion de convenios y contratos de
asociacion con entidades privadas sin animo de lucro y de reconocida idoneidad.

Inicia con la recepcidn de la necesidad de los gerentes de proyectos y finaliza con la remisién de los
documentos al supervisor.

CDP Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Son aquellos acuerdos celebrados por las entidades estatales con personas juridicas particulares
CONVENIO DE o L. . ) o
ASOCIACION sin &nimo de lucro y de reconocida idoneidad para el desarrollo conjunto de actividades en

relacion con los cometidos y funciones que les asigna a aquéllas la ley.

Las Entidades Sin Animo de Lucro son personas juridicas que se constituyen por la voluntad de
asociacion o creacion de una 0 mas personas (naturales o juridicas) para realizar actividades en

ENTIDADES SIN ANIMO | beneficio de asociados, terceras personas o comunidad en general sin que ello implique
DE LUCRO-ESAL distribucion de las utilidades o excedentes obtenidos; por el contrario, los rendimientos obtenidos

son reinvertidos en el mejoramiento de los procesos y actividades que fortalecen la realizacién de
Su objetivo misional.

ESAL Entidades Sin Animo de Lucro.
La Entidad Sin Animo de Lucro —ESAL- es de reconocida idoneidad cuando es adecuada y
RECONOCIDA apropiada para desarrollar las actividades que son objeto del proceso de contratacién y cuenta con
IDONEIDAD experiencia en el objeto a contratar, en consecuencia, el objeto estatutario de la ESAL le debera
permitir desarrollar el objeto a contratar.
Nueva version del Sistema Electrénico de Contratacion Pablica (SECOP), que le permite a
Entidades Estatales y Proveedores hacer todo el Proceso de Contratacion en linea. EI SECOP |1
SECORP 11 - . .
funciona como una plataforma transaccional con cuentas para las Entidades Estatales y
Proveedores.
SDIS Secretaria Distrital de Integracion Social.

Adelantar un proceso competitivo cuando en la etapa de planeacion se identifique que el programa o actividad de interés
publico que se requiere desarrollar es ofrecido por mas de una Entidad Sin Animo de Lucro; en caso contrario, no se
deberd realizar dicho proceso.

Se debe desarrollar una etapa previa de planeacién, que permitird conocer el sector econdémico relativo al programa o
actividad prevista en el plan de desarrollo.

El IDIPRON no esta obligado a realizar dicho proceso competitivo cuando se trate de actividades artisticas, culturales,
deportivas y de promocién de la diversidad étnica colombiana, que solo pueden desarrollar determinadas personas
naturales o juridicas, condicién que debe justificarse en los estudios y documentos previos.

El objeto del contrato debe corresponder directamente a programas y actividades de interés publico previstos en el Plan
de Desarrollo.

El contrato no comporte una relacién conmutativa en el cual haya una contraprestacion directa a favor de la Entidad
Estatal, ni instrucciones precisas dadas por ésta al contratista para cumplir con el objeto del contrato.

La celebracién del convenio de asociacion debe contar con aprobacion previa de la Secretaria Distrital de Integracién
Social.
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Verificacion
documental de
contratacion A-GCO-
FT-014, Certificado de
existencia A-GLO-FT-
Identificar la necesidad del convenio 017, Verificacion del
de asociacion con Entidades Sin | Gerente Proyecto, jefe Ad uﬁl?gia”egakdg co. |Max: 8 horas
Animo de Lucro (ESAL), en los | y/o Responsable de gT_(m Solicitud Min: 4 horas
o . términos descritos en el Articulo 2 del | Area o Subdirector. certificado de Prom: 6 horas
Identificar la necesidad Decreto 092 de 2017. disponibilidad
presupuestal A-GFI-
FT-002, Certificado de
disponibilidad
presupuestal
AQ9FT003.
Verificar que la documentacion este
L conforme de acuerdo con la actividad
(La i - .
documenta anterior. Jefe de la Oficina Mediante correo
cién es . . Asesora Juridica / electrénico Max: 3 dia
conforme? En caso de que falte algln requisito | - 5. "4o convenios/ X institucional o~ | Min: 1 dia
de la actividad anterior, continue con Auxiliar Memorando A- Prom: 2 dia
la siguiente actividad. De lo A ’
@ contrario si la documentacion esta Administrativo GDO-FT-013
conforme continue con la actividad
NO No. 4.
Jefe de la Oficina
- . Asesora Juridica /
Devolver al solicitante e informar las Auxiliar Correo electrénico
Devolver al solicitante para correcciones a  realizar y/o la Administrativo - institucional o Max: 3 dia
correccion P necesidad de requerir documentacion | - oo Memorando A-GDO- | Min: 1 dia
para la contratacion del bien y/o Jefe vio Res gnsabyle FT-013 Prom: 2 dia
servicio. yde Arez o
Subdirector.
¢ Realizar reparto de la carpeta al Max: 8
profesional designado por la Oficina Jefe de la Oficina . ’
Reparto y Asesora  Juridica  (Profesional Asesora Juridica / Medlantg correo ho_ra§
: I P - . . , . electrénico Min:4 horas
asignacion Técnico y Financiero) quien sera el Aucxiliar institucional Prom: 6
responsable de adelantar los estudios Administrativo horas.
del sector.
Verificacion
documental de
contratacién A-GCO-
FT-014, Certificado
de existencia A-GLO-
\ 4 FT-017, Verificacion
i del Plan Anual de
Elaboracion de estudios del 5 ntr ega(; la carpetg a prlo fesional | oo fesional - Oficina Adquisiciones A- | Max: 1 dias
sector esignado Ingresando en € registro Asesora Juridica, GCO-FT-021, Min: 1 dia
de asignacion para que se adelante el Area adquisiciones Solicitud certificado | Prom: 2 dias
estudio del sector. de disponibilidad
presupuestal A-GFI-
FT-002, Certificado
de disponibilidad
presupuestal
AQ9FT003, Estudios
del sector/ SECOP Il
Verificacion
documental de
contratacion A-GCO-
FT-014, Certificado
de existencia A-GLO-
FT-017, Verificacion
del Plan Anual de
Adquisiciones A-
Elaborar los estudios y Jofe de Ia Ofici GCO-FT-021, Ficha | Max: 4 dias
documentos previos Elaborar el estudio y documentos ete ge fa Dicina tecnica A-GCO-FT- | \pin- 1 diia
- - Asesora Juridica // 012, Solicitud .
previos de acuerdo con la necesidad. Profesional certificado de Prom: 2.5
' disponibilidad dias
presupuestal A-GFI-
FT-002, Certificado
de disponibilidad
presupuestal
1 AO09FT003, estudios y
documentos previos
A-GCO-FT-008.
SECOP Il
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Verificary Aprobar por parte del Jefe
de la Oficina Asesora Juridica los
estudios previos, cuando contengan Jefe de la Oficina
;La la informaci6n necesaria para para le Asesora Jur[dica/ Estudios y Max: 2 dias
7 documentacién celebracion de convenios con ESAL. | coordinador Area de X documentos Min: 1 dia
de los estudios _Adaquisiciones. / previos Prom: 1,5
p’e"f"’s esga En caso de que no cumpla con los | Area de Convenios A-GCO-FT-008 |dias
conformes requisitos exigidos continue con la [Profesional
siguiente actividad, de lo contrario
siga con la actividad No. 10
i NO
¢ Profesional - Oficina Estudios
Devolver al profesional Devolver al profesional asignado Asesora Juridica, documentgs Max: 1 dia
8 para correccion para que realice las correcciones Areade previos Min: 1 dia
sefialadas a los estudios previos. Adqulsmones_/ Area A-GCO-FT-008 Prom: 1 dia
de Convenios.
4 Jefe de la Oficina
. . . Asesora Juridica/ Estudios y 4
. . Realizar las observaciones y enviar coordinador Area de documentos Max: 1 dia
9 Realizar las correcciones para aprobacion del jefe de la Oficina o ; Min: 1 dia
Asesora Juridica, Adauisiciones. / previos Prom: 1 dia
. ' Area de Convenios/ A-GCO-FT-008 '
Profesional
A 4
itacion Plbli Elaborar la invitacién Publica a las Profesional - Oficina Max: 3 dias
10 Elaborar Invitacion Pblica ESAL Asesora Juridica/ Invitacion Min: 1 dia
Area de Convenios Prom:2 dias
\|/_—
Realizar las correcciones al proyecto - Max: 1
Publicar Invitacio de Pliego de Condiciones, se enviara Jefe de la Oficina horas
ublicar Invitacion ) -~ i ol
11 para aprobacién del Director (a) o su Asepsrc:)rfz;]il:)rrl]g:ca/ Invitacion / SECOP Il mgnm.lﬂfhora
. delegado del Instituto. h '
| oras
Y
Verificar si  se  presentaron
gbusbe“r(\:/:uones a la Invitacion Jefe de la Oficina
iSe ’ Asesora Juridica/ Estudios y Max: 2 dias
presentaron d h d coordinador Area de documentos Min: 1 dia
12 observaciones? ES caso de qu:e ! a){?n _preseg}g o Adquisiciones. / X previos Prom: 1,5
observaciones a la invitacién publica, A . ) T . '
continue con la siguiente actividad, Area de Cc_)nvemos A-GCO-FT-008, | dias
- . [Profesional
en caso contrario seguir con la
actividad No. 16.
NO
Dar respuesta a las observaciones Max: 8
Dar respuesta a las presentadas a Ia_ |nV|taC|9n Publica Profesional - Oficina Repue_sta ho_ra§
13 observaciones dentro del término previsto en el Asesora Juridica observaciones- Min: 1 hora
Sistema Electronico para SECOP Il Prom: 4
Contratacién Pablica -SECOP 11 horas
cLas Verificar si  las observaciones
observaciones presentadas modifican la invitacion Jefe de la Oficina
modificaron la Publica Asesora Juridica/ Estudios y Max: 2 dias
14 invitacion? coordinador Area de X documentos Min: 1 dia
En caso de que haya modificado la _Adquisiciones. / previos Prom: 1.5
invitacion publica, continuar con la | Area de Convenios A-GCO-FT-008, |dias
siguiente actividad, en caso contrario /Profesional
seguir con la actividad No 16.
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Max: 16
+ Modificar la invitacién Pdblica, | Profesional - Oficina Modificacion rli/?i?'sz
15 segin  la  observacién(es) que Asesora Juridica/ Invitacién Pablica - hora.s
Modificar la genere(n) la modificacion(es) Area de Convenios SECOP I Prom: 8
invitacién Pablica horas
]
v Max: 16
o Recibir las ofertas de los diferentes Profesional - Oficina Planilla de recibo de R/?iﬁsz
16 Recibir las ofertas oferentes Asesora Juridica/ ofertas A-GCO-FT- | -
' Area de Convenios 043 -SECOP I .
Prom: 8
horas
Verificar si se recibié alguna oferta.
aléi?];egfig,& En el caso de que no se reciba | Profesional - Oficina Planilla de recibo de | Max: 2 dias
17 g ' ninauna. oferta (lontinue con la | Asesora Juridica/ X ofertas A-GCO-FT- | Min: 1 dias
ng i . Area de Convenios 043 -SECORP I Prom: 1.5 dia
L siguiente actividad, de lo contrario
siga con la actividad No. 19.
l NO
Declarar desierto el proceso Max: 20
Declarar  desierto el proceso | Profesional - Oficina Resolucion A-GJU- dias
18 mediante acto administrativo Asesora Juridica/ FT-001 Min: 5 dias
debidamente motivado. Area de Convenios Prom: 13
FIN dias
Max: 16
. . . horas
Verificar las ofertas e . Profesional Planilla de recibo de |\ .
19 presentadas. 2)/1‘?3:2(:1(;:; las ofertas de los diferentes designado/ Area de ofertas A-GCO-FT- hMolrr;sz
' Convenios 043 -SECOP I .
Prom: 8
horas
Elaborar y consolidar la Elaborar los Informes de Evaluacion Profesional Informes de Max:3 dias
20 evaluacion preliminar de preliminar de la oferta u ofertas | designado/ Area de Evaluacion Min: 1 dia
las ofertas presentadas. Convenios Preliminar Prom: 2 dias
Y Publicar el informe de evaluacion
ubli i valuaci . .
L - g Profesional Max: 3 dias
21 Publicacion del informe preliminar en el Sistema Electronico designado/ Area de SECOP II Min: 1 dia
de evaluacion preliminar. E)Iara Contratacién Publica — SECOP Convenios Prom: 2 dias
v
Verificar si  se  presentaron
¢Hay observaciones al Informe de
observaciones Evaluacion preliminar. . Documentos de R
al Informe de Profesional respuesta a Max: 3 dias
22 Evaluacién? Si se presentaron observaciones a la designado/ Area de X observaciones | Min: 1 dia
evaluacién preliminar continue con Convenios preserr(;ta(c)isznpt(;; los | Prom: 2 dias
la siguiente actividad; de lo contrario prop
siga con la actividad No. 25.
S|
Respuesta a observaciones B Documentos de
del informe de evaluacion. Dar respuesta a cada observacion Profesional respuesta a Max: 2 dias
presentada por el/los oferentes, las designado /Area de observaciones Min'll dia
23 cuales, se publicara en el S|ste_rrja Adquisiciones / Area presentadas por los | Prom: 1.5
Electronico  para  Contratacion . .
Plblica — SECOP II. de Convenios proponentlels -SECOP | dias
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. |
Publicar el Informe de Evaluacion - R
definitivo en el Sistema Electrénico Profesional Max: 5 dias
24 L . L designado/ Area de SECOP Il Min: 1 dia
Publicacion del informe para Contratacion Publica — SECOP Convenios Prom: 3 dias
de evaluacién definitivo. I
]
v
Elaborar Acto Profesional Max: 2 dias
o5 Administrativo de Elaborar el acto administrativo de designado/ Area de Resolucién A-GJU- | Min: 1 dia
justificacion. seleccion de la ESAL. Convenios FT-001 Prom: 1,5
— dias
v Remitir el acto administrativo al Director General o
e o s | | D200 TS S0 0 | it T .
26 para revision aprobacion y jefe de la OAJ y para su posterior Oficina Asesora Resolucion A-GJU- | i1
publicacion. P ; Juridica /Profesional FT-001 - SECOP II S
publicacion  en el Sistema desianado/ Area de Prom 1 dia
- Electrénico  para  Contratacion gConvenios
Pdblica — SECORP II.
. L . Solicitante
Solicitar autorizacion a la Secretaria - ’
v - i - Administrador de Max: 8
o L rl?elritirtli?r: dodci) i;n(}gﬁgflggienfeogﬂ Proyecto, Jefe de Correo electrénico | horas
27 Solicitud de autorizacion a estudio reviop acta deF}doneidad Oficina, Responsable institucional o | Min: 2
la SDIS (si aplica) rinuta p los documentos de)i de Area, Subdirector, Formato Memorando | horas
_ YK ) Profesional A-GDO-FT-013 | Prom: 4
potencial asociado segln el Decreto . <
] designado/ Area de horas
358 de 2012. Convenios
v Max: 8
- . horas
Elaborar minuta del Elaborar el contrato de acuerdo con Profesional Minuta de Contrato | Min: 2
28 convenio el Pliego de Condiciones y lo | designado/ Area de A-GCO-FT-022 | horas
estipulado por la ley. Convenios Prom: 4
\—//— .
l horas
Verificar si el contenido del convenio
esta correcto de acuerdo con la
¢El contenido invitacion y lo estipulado por la ley. .
del convenio es Y P P / Profesional Minuta de Contrato
29 correcto? Si el convenio no estd correcto des'%‘:ﬁ\%rﬁgga de X A-GCO-FT-022 | Max: 3 dia
v NO regresar a la actividad No.27, de lo Min:1 dia
contrario continue con la siguiente Prom: 2 dia
actividad.
SI
Aprobar minuta del Jefe Oficina Asesora . Max: 3 dia
Aprobar el contrato para su S . Minuta de Contrato S
30 contrato suscripcion, mediante visto bueno. J/u/gi:;%é l:ggziigﬂ)il A-GCO-FT-022 mgnml glgia
o :
\ 4 Max: 1.5
Suscripcion de la Minuta . ; . Director General 0 Minuta de Contrato | 9138~
31 del Convenio Firma de la Minuta de Convenio. su delegado. A-GCO-FT-022 g/::)nml clilg5
\/— . T
dias
Informar a la ESAL para la . Max: 2 dias
L f - Minuta de Contrato T
32 Informar a la ESAL. suscripcion del convenio una vez sea A_u>§|llar_ A-GCO-FT-022 / Min: 1dia
firmado por el Director General o su Administrativo Correo Electronico Prom: 1.5
L delegado. dias
v Minuta de contrato
N A-GCO-FT-022/
Adelantar [a legalizacion Adelantar la legalizacion  del Garantlas/Acta Max: 24
del contrato convenio. abroban doglas arantias (si Profesional aprobacién Péliza A- | horas
33 aplica) ‘Sg“citan " 3 e | Designado Oficina GCO-FT-019/ CRP | Min: 1 hora
Eesu L’Jestal Y Asesora Juridica AQ09FT003 / Prom: 12.5
presup ' Memorando A-GDO- | horas
FT-013/ Correo
Electronico.
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Remitir documentos al

Correo electrénico
institucional o
Memorando A-
GDO-FT-013/

Minuta de Contrato

34 supervisor. Remision de  documentos al Auxiliar A-GCO-FT-022/ )
supervisor del contrato. Administrativo Memorando A- Max: 2 dias
GDO-FT-013/ | Min: L dia
Correo CRP Prom: 1,5
AO09FT003. dias
FIN Copia documentos
para la supervision
Sergio Andrés Morales Rivera
Profesional Universitario
Oficina Asesora Juridica
Se crea el procedimiento de acuerdo con la
legislacion vigente y a la implementacion del Karla Yuliana Ortega Nifio
01 Sistema Electronico para la Contratacion Publica — 28/02/2018 Profesional Contratista
SECOP I Oficina Asesora Juridica
Ilich Rodrigo Barbosa Olarte
Contratista
Oficina Asesora de Planeacion
Se actualiza a la nueva plantilla de procedimiento
y se fortalecen los puntos de control.
Al realizar la contratacion en los términos del
Decreto 092 de 2017, no deberdn de manera
obligatoria acreditarse las condiciones de los
literalesay c del articulo 2 de la norma en
comento. En ese sentido, lo que debera acreditarse
a partir de la expedicion del Auto 0113 del 6 de
agosto de 2019 expedido por la Seccién Tercera
del Consejo de Estado con ponencia del (_jgctor Nicolle Catalina Cardenas Martinez
Carlos Alberto Zambrano Barrera, es la relacién de . AT
i Profesional Universitario
las actividades de la ESAL con el plan de Oficina Asesora de Planeacion
02 Desarrollo y la ausencia de conmutatividad en la 28/10/2021
relacion contractual existente entre la ESAL y la .
Entidad Estatal, por lo cual no exist?/rén Elkin Alberto Marquez _Contreras
. - - Abogado Contratista
contraprestaciones directas y una relacion de o o
- . ., Oficina Asesora Juridica
dependencia para la ejecucion.
Respecto de la contratacion sefialada en el
inciso 3 del articulo 4 del Decreto 092 de 2017, es
decir, la relacionada con actividades artisticas,
culturales, deportivas y de promocién de la
diversidad étnica colombiana; existiendo mas de
un oferente, la Entidad Estatal debera aplicar la
regla general de competencia, por lo tanto,
adelantar proceso competitivo.
e Se _r’ealiza actualizacion registrq de Mario Olmer Arboleda Rave
03 Z;rast;(l)gc%s;sd:na;u'grcdu%r%%nl\:?ogugglgggg 04/10/2022 Contratista Oficina Asesora de Planeacion

Vr. 07; 21/06/2022



https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=67988
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WILLINGTON GRANADOS CONTRATISTA OFICINA 04/10/2022
HERRERA ASESORA DE PLANEACION
FABIAN ANDRES CORREA JEFE OFICINA ASESORA DE 04/10/2022
ALVAREZ PLANEACION
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